
Einblicke in die Arbeit von Projekten zur 
nachhaltigen Stadtentwicklung, zur 
Zusammenarbeit mit internationalen Partnern 
im Büro Oberbürgermeister
Angebotstag:

Uhrzeit:
8:30 bis 14:30 Uhr

Beschreibung
Kurze Einleitung zu den Aufgaben des Büros 
des Oberbürgermeisters 
 
Einblick in die Aufgaben der nachhaltigen 
Stadtentwicklung und der internationalen Projekte

 
Termin- und Einladungsmanagement 
 
Postbearbeitung 
 
Datenpflege 
 
ggf. Erstellung von Schreiben 
 
  

Veranstaltungsort:
Walter-Scheel-Platz 1
42651 Solingen

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil

Stadt Solingen, Büro 
Oberbürgermeister
Walter-Scheel-Platz 1
42651 Solingen
DE 

Unternehmensdarstellung:
- Nachhaltige Stadtentwicklung, 
internationale Zusammenarbeit der 
Klingenstadt Solingen 
- Sitzungsdienstmanagement der 
entscheidenden und beratenden 
Gremien der Klingenstadt Solingen 
- Kommunikation und Stadtmarketing, 
Pressestelle der Klingenstadt Solingen

Unternehmensgröße:



- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben

Zusatzinformationen
Bitte melden Sie sich am 06.05.2020 um 08.30 
Uhr zunächst bei Frau Dr. Franka Bindernagel, 
Rathaus Walter-Scheel-Platz 1, 42651 Solingen, 
erste Etage, Altbau, Zimmer 112. Sie erhalten 
dort eine kurze Einleitung zu den Aufgaben dieses 
Bereichs. Frau Bindernagel wird Ihnen Ihren 
Arbeitsplatz zeigen. 
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